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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL
Cap.1 SCOP

Scoala Gimnaziald Prisicani gestioneaza datele personale in conformitate cu Regulgmentul
general privind protectia datelor nr. 679/2016 in vigoare in Uniunea Europeand (GDPR). In acest
scop, Scoala Gimnaziald Prisdcani actioneaza in calitate de operator al datelor personale ale cadrelor
didactice si al datelor personale ale elevilor sai, adica Scoala Gimnaziald Prisacani stabileste scopurile
si mijloacele de prelucrare pentru datele personale.

Scoala Gimnaziala Prisdcani proceseazd date personale in urmatoarele scopuri:

4 Furnizarea de servicii educationale, incepand cu procesul de inscriere a elevilor, administrarea
clasei si orarul, activitati didactice, administrarea examenelor nationale, concursurilor nationale
si internationale, eliberarea de registre matricole si rapoarte de evaluare

4 Furnizarea de servicii educationale complementare: dezvoltare personala, consiliere personald,

acces la biblioteca scolii, activitdti extrascolare, cluburi, excursii scolare, gestionarea

publicatiilor scolare, crearea unui mediu virtual de invatare si acordarea accesului la refeaua de
internet si intranet ale scolii, precum si monitorizarea utilizarii retelelor scolii

Asigurarea securitdtii in scoald: monitorizarea accesului in scoald, supraveghere video

Asigurarea asistentei medicale si a consilierii psihologice in caz de nevoie

Administrarea scolii: gestionarea dosarelor si documentelor educationale ale elevilor,

gestionarea facturilor si platilor, audituri si controale interne, elaborarea de rapoarte,

implementarea politicilor scolare, asigurarea colaborarii cu alte scoli, arhivarea, evaluarea
calitatii serviciilor noastre

% Comunicarea in scoald: transmiterea mesajelor in legaturd cu elevii si activitatile scolii prin
orice mijloace de comunicare

%+ Solutionarea disputelor si litigiilor.
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Cap.2 ARIA DE CUPRINDERE

Scoala Gimnaziald Prisdcani proceseaza date personale ale angajatilor, potentialilor, actualilor
si fostilor séi elevi, dar si ale parintilor acestora sau reprezentantilor legali in cadrul activitdtilor sale
zilnice de furnizare de servicii educationale.

Conform GDPR, termenul procesare inseamnd orice operatiune efectuatd asupra datelor
personale, indiferent dacd este sau nu prin mijloace automate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
stocarea, adaptarea, modificarea, consultarea, utilizarea, dezvéluirea prin orice mijloace, stergerea sau
distrugerea.
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Categoriile de date personale pe care Scoala Gimnaziala Prisicanii le proceseaza includ,
dar nu sunt limitate la urmétoarele:

4 Informatii si date de contact : numele si prenumele, cetatenia, tara de origine, adresa,
informatiile incluse in C.I./pasapoarte, numarul de telefon, e-mail etc.;

« Detaliile bancare;

4 Documente medicale: istoricul medical, alergiile, fisa de vaccinare, afectiunile, rezultatele
analizelor medicale si alte documente medicale ale elevilor;

4 Date referitoare la mediul educational si performanta academica a elevilor: rezultate academice
si rapoarte de evaluare semestriale, disciplina si conduita elevilor, hobby-uri, rezultatele
testelor educationale, feedback-ul profesorilor, etc.;

+ Date despre familie: profesie si locul de munca al parintilor etc.;

Date de autentificare si de identificare: e-mail, parole, date de localizare, alte detalii de
identificare online, etc.;

« Fotografii si videoclipuri

Cap. 3 RESPONSABILITATI

4 Director, prof. Lemnaru Liliana
<+ Secretar, Chivu George
+ Administrator financiar, Nita Claudiu

Cap. 4 REFERINTE

Regulamentul general privind protectia datelor nr. 679/2016 in vigoare in Uniunea Europeana
(GDPR).

CAP. 5 DESCRIEREA PROCEDURII

In general, datele personale detinute de Scoala Gimnaziala Prisdcani au fost furnizate direct de
parinti sau ca rezultat al interactiunii dintre périnti si elevi cu scoala.

Obiectul prelucririi datelor cu caracter personal priveste transferul de la persoana vizata catre
operatorul Scoala Gimnaziala Prisacani a datelor cu caracter personal si prelucrarea acestora in scopul:

eliberarii de documente si acte de studii;

asigurdrii manualelor scolare;

acordarii de burse si a altor forme de ajutor social;

ludrii in evidenta in cadrul mediului de medicina muncii/servicii psihologice;

participarii la programe si proiecte nationale si internationale;

realizdrii unor situatii statistice;

eliberarii de documente necesare pentru: institutii medicale, operatori de transport, ambasade,
ONG-uri, fundatii, asociatii, institutii, agenti economici, cluburi si organizatii - pentru
desfasurarea de activitati extragcolare, unitati de invatamant din tard si din strainatate (membre
UE), operatori mass-media;

afisarii rezultatelor la examenele nationale, olimpiade si concursuri in format letric la avizier si
in format electronic pe site-ul scolii, prelucrarea ulterioara prin stocare a acestor date se
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realizeaza in scopul arhivarii conform cu legislatia specifica sistemului national de educatie si
in scopuri statistice nefiind incompatibile cu scopul initial pentru care au fost colectate, cu
respectarea masurilor tehnice de securitate impotriva prelucrdrii ilegale. Va informam ca datele
vor fi afisate, respectand principiul minimizérii din RGPD, art. 5, alin. 1, pct. ¢) ;

< monitorizare audio-video in cadrul examenelor si concursurilor nationale, datele cu caracter

personal sunt prelucrate de MEN in conformitate cu Legea nr.677/2001 in scopul monitorizarii

persoanelor, spatiilor i/ sau bunurilor publice:

monitorizare audio-video pe holurile institutiei;

folosirea imaginii foto/ video ale elevilor in scopul promovarii imaginii scolii pe site,

panouri,etc.

% prelucrarea rezultatelor obtinute de elevi la olimpiade si concursuri, nationale si internationale
si afisarea lor pe site, etc.
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La inceperea anului scolar, Scoala Gimnaziald Prisicani transmite datele personale ale elevilor
citre Ministerul Educatiei Nationale, care are calitatea de proprietar, beneficiar si operator al SIIIR
(Sistemul Informatic Integrat al Invatamantului din Romania).

Scoala Gimnaziala Prisdcani elibereaza, la solicitarea elevilor si/ sau a parintilor/ tutorilor,
documente necesare operatorilor de transport, institutiilor medicale, ambasadelor, unitatilor de
invatamant din tard si din strainatate(membre UE).

Datele personale vor fi prelucrate, in acord cu scopurile prelucrarii precizate anterior, pana la
momentul finalizarii studiilor in cadrul Scolii Gimnaziale Prisicani. Dupa aceasta, datele sunt
anonimizate si stocate in scopul realizarii unor statistici interne sau pentru a raspunde unor eventuale
auditari.

Baza legali a operatiunilor de procesare a datelor personale

Scoala Gimnaziala Prisdcani gestioneaza datele personale in conformitate cu Regulamentul
general privind protectia datelor nr. 679/2016 in vigoare in Uniunea Europeand (GDPR). in acest
scop, Scoala Gimnaziald Prisacani actioneazd in calitate de operator al datelor dumneavoastra
personale si al datelor personale ale elevilor sai, adica scoala stabileste scopurile si mijloacele de
prelucrare pentru datele personale.

Divulgarea datelor cu caracter personal

Scoala Gimnaziala Prisdcani divulgd datele personale numai angajatilor scolii, personalului si
colaboratorilor care au nevoie de acces la datele personale in principal pentru a asigura furnizarea
serviciilor educationale si complementare.

Stocarea datelor cu caracter personal

Scoala Gimnaziala Prisacani stocheaza toate datele cat timp existd o relatie contractuala cu scoala,
iar ulterior, in termenul maxim stabilit de legislatie pentru fiecare categorie de date cu caracter
personal. Scoala pastreazd dosarele elevilor si toate datele referitoare la interactiunea elevului cu
scoala, in principal in scopul evaludrii activitatii scolii si a calitatii serviciilor oferite, dar si pentru a
raspunde potentialelor solicitari ale elevilor cu privire la parcursul lor educational in cadrul scolii,
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solicitari care apar de obicei dupa ce elevii termind studiile. Registrele matricole si alte documente
scolare referitoare la activitatile de studiu sunt pastrate pentru o perioada nedeterminata, in
conformitate cu obligatiile legale pe care scoala le are in acest sens. in cazul in care o dispozitie legala
impune o perioadd minima de pastrare, scoala va pastra datele personale pentru cel putin acea perioadd
obligatorie.

Drepturile dumneavoastri cu privire la prelucrarea datelor personalede catre Scoala
Gimnazial Prisdcani

GDPR oferd anumite drepturi legate de prelucrarea datelor cu caracter personal, de care beneficiaza
parintii si elevii Scolii Gimnaziale Prisacani.

Scoala Gimnaziala Prisdcani respecta toate drepturile mentionate in GDPR si se angajeaza sa furnizeze
mijloacele adecvate prin care puteti exercita aceste drepturi, in conformitate cu detaliile mentionate
mai jos:

1. dreptul de acces (dreptul de acces la datele cu caracter personal prelucrate si la informatii
privind mijloacele de prelucrare);

2. dreptul la rectificare (corectarea de catre operator a datelor personale incorecte/inexacte);

dreptul la opozitie (posibilitatea de a se opune prelucrarii);

4. dreptul de stergere (dreptul de a solicita stergerea datelor colectate atunci cdnd nu mai sunt
necesare pentru indeplinirea scopurilor in care au fost colectate, atunci cand isi retrag
consimtimantul si nu existd un alt temei juridic pentru prelucrare, atunci cand apreciza ca
datele au fost prelucrate ilegal ori pentru respectarea unei obligatii legale);

5. dreptul la restrictionarea prelucririi (permite obtinerea restrictiei de procesare a datelor cu
caracter personal in anumite cazuri, de exemplu atunci cand apreciazd cd prelucrarea este
ilegala sau contestd acuratetea datelor cu caracter personal, pentru o perioadéd care permite sa
verificim aceastd acuratete);

6. dreptul la portabilitatea datelor (permite primirea datelor cu caracter personal furnizate, intr-
un format structurat, utilizat in mod obisnuit si lizibil, sau transmiterea acestor date unui alt
operator de date).
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Supravegherea video

Scoala Gimnaziald Prisicani a implementat un sistem de supraveghere video, pentru a asigura
securitatea elevilor, a personalului si a tuturor celorlalte persoane care au acces in scoald. Siguranta si
securitatea elevilor nostri reprezintd preocuparea noastra principala si aceste camere video ne permit sa
oferim protectie in timp real.

CAP. 6 Monitorizare

Director, prof. Lemnaru-bilana

Intocmit procedura,
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Director, prof. Lemnaru Liliana 0</
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